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MOLETU GIMNAZIJA
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos remiantis 2018 m. rugséjo
18 d. Nr. IV-680 Lietuvos respublikos kultiiros ministro jsakymu ,,Dé¢l Lietuvos respublikos
kultiiros ministro 2010 m. rugpjucio 20 d. jsakymo Nr.IV-442 D¢l pavyzdiniy naudojimosi
biblioteka taisykliy patvirtinimo* pakeitimo*.

2. Naudojimosi biblioteka taisyklés nustato bendra naudojimosi Moléty gimnazijos biblioteka
tvarka. Bibliotekos fondai yra gimnazijos turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka.

3. Bibliotekos fondai atviri, naudojimasis jais yra nemokamas.

4. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Bibliotekos paslauga - bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, kultiirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir naudojant
visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei specialisty kompetencija.

Bibliotekos dokumentas — bibliotekos fonde turimi spaudiniai ir kiti dokumentai: knygos,
zurnalai, laikra$¢iai, vaizdiniai leidiniai, zemélapiai, garsiniai, elektroniniai iStekliai,
nepriklausomai nuo jy rtsies ar laikmenos;

Registruotas vartotojas (toliau — Vartotojas) — asmuo, kuris bibliotekos nustatyta tvarka yra
registruotas bibliotekos informacingje sistemoje, turintis teis¢ rezervuoti ir gauti panaudai j namus
bibliotekos dokumentus, pratesti jy panaudos termina;

Vartotoju aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir Vartotojams
suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis
rySio priemonémis.

5. Kitos Siose taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky
istatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos
autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy istatyme vartojamas sgvokas.

IT SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMO TVARKA

6. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teise visi Moléty gimnazijos bendruomenés nariai:
mokiniai, mokytojai ir kiti darbuotojai.

7. Moleéty gimnazijos mokiniai bibliotekos informacinéje sistemoje
registruojami/iSregistruojami automatiskai pagal mokiniy sgrasus.

8. Kiti Moléty gimnazijos bendruomenés nariai bibliotekos informacinéje sistemoje
registruojami/iSregistruojami automatiskai sudarius ar nutraukus darbo sutartj su darbuotoju.

9. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi gimnazijos biblioteka
taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti.

III SKYRIUS
VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

10. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi naudojant kompiutering programag MOBIS.



11. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi S$iais tikslais:

11.1. organizuoti vartotojy aptarnavimg ir informacinj apripinima;

11.2. vykdyti vartotojy apskaita;

11.3. informuoti vartotojus apie bibliotekos paslaugas, informacijos iSteklius, dokumenty
panaudos terminus, organizuojamus renginius;

11.4. apibendrinti bibliotekos vartotojy asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.

12. Vartotojai vieng karta per metus yra perregistruojami, patikslinant jy asmens duomenis,
bitinus bibliotekos veiklai.

13. Vartotojo asmens duomenys saugomi tol, kol vartotojas naudojasi bibliotekos
paslaugomis.

IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

14. Naudojimasis bibliotekos teikiamomis paslaugomis yra nemokamas.

15. Biblioteka teikia paslaugas pagal gimnazijos nuostatuose apibréztus veiklos tikslus ir
funkcijas bei bendruomenés poreikius.

16. Bibliotekos dokumenty panauda:

16.1. vartotojui panaudai iS§duodamas tik vienas to paties pavadinimo ir leidimo bibliotekos
dokumento egzempliorius;

16.2. bibliotekos dokumentai j namus skolinami atsizvelgiant | egzemplioriy kiekj ir jy
paklausa:

16.2.1. labai paklausiis dokumentai skolinami vienai - dviem dienoms;

16.2.2. groziné ir mokomoji literattira — 1 meénesiui;

16.2.3. vadoveliai — mokslo metams.

17. Bibliotekos dokumentus galima uzsisakyti ir rezervuoti prisijungus prie Vartotojo
paskyros bibliotekos elektroniniame kataloge, atvykus i biblioteka, elektroninémis ir kitomis rysio
priemonémis. Rezervuoti dokumentai vartotojui saugomi 3 darbo dienas.

18. Baigiantis mokslo metams visi bibliotekos dokumentai turi buti grgzinami iki vasaros
atostogy, nepriklausomai nuo skolinimo termino.

19. Vasaros laikotarpiu bibliotekos dokumentai skolinami pagal poreikj.

V SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

20. Vartotojai turi teisg:

20.1. gauti i bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimui j namus;

20.2. gauti i8samig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas, aptarnavimo
salygas ir proceduras;

20.3. pateikti uzklausg ZodZiu, rastu;

20.4. prasyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grazinimo terming;

20.5. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga; esant
techninéms salygoms, bibliotekoje naudotis asmeniniais nesiojamaisiais kompiuteriais;

20.6. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

20.7. naudotis kitomis biblioteky paslaugomis;

20.8. pareiksti savo nuomong apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas.

21. Vartotojas privalo:

21.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

21.2. gautg knygg perzitréti ir apie pastebetus trikumus (spaudos defektus, iSpléstus lapus ir
pan.) pranesti bibliotekininkui;



21.3. neiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti
dokumentai nepazyméti bibliotekos informacinéje sistemoje arba negautas bibliotekos darbuotojo
leidimas;

21.4. nustatytu laiku graZinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming, jeigu jy nepageidauja kiti skaitytojai;

21.5. nekeisti bibliotekos fondy i1§déstymo tvarkos;

21.6. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.),
nedelsiant informuoti biblioteka;

21.7. bibliotekos patalpose netriukSmauti, netrukdyti dirbti bibliotekininkams ir skaitytojams.

22. Vartotojui draudziama:

22.1. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba
atsisiystg i§ interneto  programing jranga;

22.2. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografine,
smurtg, terorizmg bei kitokia nusikalstamg veikla skatinancig informacija, elektroniniu pastu platinti
elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

22.3. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu ir bibliotekos
patalpose (pavyzdziui, skaitykloje), kuriose tai draudZia naudojimosi taisyklés ir yra atitinkamas
zenklinimas;

22.4. uzsiimti veikla, prieStaraujancia vieSai bibliotekos paskirciai, pavyzdziui, organizuoti
mitingus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

23. Vartotojo atsakomybeé:

23.1. praradgs ar nepataisomai sugadines spaudinj ar kita dokuments, skaitytojas privalo jj
pakeisti tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaverciu jo rinkos kaing;

23.2. mokiniai, baigdami ar iSeidami i§ gimnazijos, ir mokytojai bei darbuotojai, nutraukdami
darbo sutartj, privalo grazinti visus pasiskolintus dokumentus. Atsiskaitymas su biblioteka
patvirtinamas bibliotekos darbuotojo parasu atsiskaitymo lapelyje.

23.3. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatyta tvarka
ar naudojimosi biblioteka taisykles, taikomos visuomeninio poveikio priemonés: apie pazeidimg
informuojami tévai, klasiy vadovai, gimnazijos administracija. Gimnazijos vadovo jsakymu
terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teisé naudotis biblioteka.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

24. Bibliotekos pareigos:

24.1. vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

24.2. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas
paslaugas;

24.3. suteikti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

24.4. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos nuostatus ir naudojimosi
taisykles;

24.5. nustatyti patogy bibliotekos lankytojy ir vartotojy aptarnavimo laika.

25. Biblioteka turi teise:

25.1. nustatyta tvarka parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

25.2. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac paklausiems dokumentams;

25.3. informuoti klasiy vadovus, gimnazijos administracija apie vartotojus, negrazinusius
panaudai iSduoty dokumenty.



. VII SKYRIUS
VADOVELIU ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA MOKINIAMS

26. Mokiniai, gave vadovélius, privalo jvertinti vadovélio biikle, uzpildyti vadovéelio gale
esancig lentele, pasiraSyti vadovéliy iSdavimo lape, vadovélj aplenkti ir tausoti.

27. Uz pamestus ir sugadintus (pripaiSytus, suteptus, supléSytus) vadovéelius mokinys
atsiskaito bibliotekininkui: grazinamas toks pat vadovelis arba, bibliotekininkui sutikus, kitas
vadoveélis ne mazesnés vertés negu tas, uz kurj atsiskaitoma, arba sumokama vadovélio vertés kaina.

28. Mokiniai ir mokytojai, iSeinantys i§ gimnazijos per mokslo metus arba mokslo metu
pabaigoje, turimus vadovélius gragzina. Mokiniams iSduodami atsiskaitymo lapeliai.

29. Vadoveéliai iSduodami vieneriems mokslo metams.

30. Vadové¢liai i8duodami vasarai (papildomam mokymuisi).




